
사업장용 온라인 전산 매뉴얼 (고위험개선)
 

 자금신청

 ❍ 홈페이지를 통해 산재예방시설 보조금 지급사업 온라인 신청 

1. 로그인

  ① 참여사업장 로그인 클릭

  ※ 크롬(Chrome) 사용, 시작 전 팝업허용 및 쿠키삭제

  ② 사업자등록번호 입력 및 공인인증서 로그인

  ※ 로그인 오류 시 공인인증프로그램 수동설치 다운로드하여 설치한 후 브라우저 재실행

2. 신규사업신청

 ①“신규사업신청” 클릭

 ②“사망사고 등 고위험 개선” 클릭

 ③ new!팝업 화면의 왼쪽 “고위험개선”클릭



3. 참여사업장 이용 동의

 ① 참여사업장 사업주 동의사항 등 각각의 내용을 숙지한 후 체크

 ②“산업재해예방시설자금 보조금 투자 시 준수사항 및 이행확인 서약서”각각 내용을 

숙지한 후 체크 ③“사업신청”클릭

 ④ new!사업참여 동의서명 팝업에 서명(마우스로 드래그 하여 서명) 날인 후 “저장”클릭

  ※ 사업주 성명을 정자로 입력

4. 사업장 정보 입력

 ① 참여사업장 선택 : 사업을 진행할 사업장관리번호(개시번호)를 클릭

  ※ 근로자를 고용(50인 미만)하고, 산재보험료를 완납한 사업장(사업장관리번호)만 진행가능

  ※ 건설업(400**)을 선택할 경우 진행불가, 건설업본사(90515)는 진행가능

OO산업

 ② 참여사업장 정보, 대표자 정보 입력

  ※ 추가지원 조건(보조금 한도 3천만원에서 해당 시 1천만원 증액)에 해당할 경우 항목에 체크, 이후 

단계에서 증빙첨부

강소기업 고용노동부로부터 강소기업으로 인정
위험성평가 인정 공단으로부터 위험성평가 우수사업장 인정
고용증가 사업장 과거 지원시점 대비 고용인원 증가(최초지원 사업장 해당없음)

고위험업종 사업장 update!업종코드 : 20910, 21816, 21809, 21804, 21822, 22601, 20908

 ③ 참여사업장 담당자 정보 입력

  ※ 이후 담당자 휴대폰번호로 인증번호가 발송(사업이 진행됨에 따라 단계별 상태 SMS 발송)

 ④“다음단계 이동”클릭



5. 관련 파일 첨부

 ① 4대 사회보험 사업장 가입자 명부 첨부(신청일 이전 15일 이내)

 ② (해당 시) 보조금 우선지원 대상 선정기준 증빙자료 첨부 

 ③ (해당 시) 추가지원 증빙자료 첨부 : 4의② 참고

 ④ (해당 시) 중소기업확인서 첨부(50인이상 필수) ⑤“제출”클릭

  ※ 상시근로자수 50인 이상 사업장의 경우 : 중소기업확인서(소기업,소상공인) 필수서류 첨부

 ④ 자금신청서 접수 휴대폰 인증 : 4의③ 참고

  ※ 참여사업장 담당자 휴대폰번호로 인증번호가 발송

6-1. 자금신청서 작성

 ① 업체/모델 선정 :“추가”클릭(품목이 여러개일 경우 반복수행)

 ② 대분류, 중분류, 소분류 및 규격 선택

 ③ 지원가능업종 자동표출

진행 가능(지원대상 업종) 진행 불가능(지원대상 아닌 업종)
“지원가능합니다” 표출 “지원 불가능합니다” 표출

 ④ 판단금액 확인 ⑤ 모델명, 수량, 단가 등 입력

 ⑥ 견적서, 카탈로그, 가격자료 등 기타 서류 첨부 

 ⑦“입력”클릭 ⑧“자금신청서 작성”클릭

②

③ ④

⑤

⑦

⑥



6-2. 자금신청서 제출

 ① 최종 신청정보 확인 후“자금신청서 제출”클릭하여 신청 완료

7. 신청내역 및 진행상태 등 확인

 ①“진행상태”및“비고”를 통해 진행정도 확인 가능

사업단계 내용 진행상태 비고

자금신청서 제출 사업장→공단으로 신청서 제출완료 자금신청서 제출 신청완료

심사중 공단담당자가 자금신청서를 검토중 자금신청서 제출 심사중

대상자 결정 지원대상자로 결정 결정통보 보조금 지급신청

반려 지급대상자로 결정되지 못함 - 반려

  ※ 결정통보 : 신청사업의 검토를 완료, 심사를 통해 보조금 및 신청자 부담금액 결정

8. 보조금 결정통보 내용 확인

 ① 결정통보서 내용 확인 : 신청사업을 체크한 후“결정통보서”클릭

  ※ 보조금 지원대상자 결정 시 SMS(참여사업장 담당자) 자동발송

 ② 신청자부담금액 및 결정금액 확인

용어 내용 예시

소요금액 사업주가 소요된다고 판단하여 제출한 금액 1,200천원(3,000kcal/h) 
판단금액 가격테이블, 시장조사를 통하여 공단이 책정한 금액 1,138천원으로 조정

결정금액 판단금액의 70%(천원미만 절사) 796천원

신청자 부담금액 소요금액 - 결정금액 1,200 – 796 = 404천원

 ③ 결정내용에 이상이 없다면 설비투자 진행, 현장설치 완료

  ※ 보조금 결정통보일로부터 4개월 이내에 투자완료 확인요청(1개월 1회 연장 가능)



 지원신청

 ❍ 홈페이지를 통해 투자완료 확인요청 및 보조금 지급신청

1. 투자완료 및 지급신청

 ①“보조금 지급신청”클릭 : 투자완료 확인요청 및 보조금 지급신청

 ② 항목 체크 후“선택항목 계좌정보입력”클릭

 ③ 입금은행정보 입력 : 보조금을 입금 받고자 하는 계좌를 입력 ④“저장”클릭

 ④ 산업대분류 선택

 ⑤ 등록구분 선택 후, ⑥“저장”클릭하여 계좌정보 입력

 ⑥ 관련파일 첨부

 ⑦“보조금지급 신청”클릭 ⑧ 설문조사 완료 후, 투자완료 요청 및 지급신청 완료

 ⑨ 공단담당자 방문 확인 후 보조금 지급처리

2. 보조금 입금 확인

 ① 지급일정에 따라 신청계좌로 보조금 입금

  ※ 홈페이지 공지사항의 보조금 지급일정 확인(클린사업 홈페이지 > 알림마당 > 공지사항)

 ②“보조금 입금확인”클릭

 ③ 입금내역(입금액, 입금일 등) 확인



별첨 1 별첨 1  2023년 클린 보조금 지급 일정표

구분

보조금 지급 요청 보조금 지급

(일선기관→지원계획부) (지원계획부→재무회계부) (본부→사업장)

1월 1. 19.(목) 1. 25.(수) 1. 27.(금)

2월 2. 16.(목) 2. 20.(월) 2. 23.(목)

3월 3. 16.(목) 3. 20.(월) 3. 23.(목)

4월 4. 20.(목) 4. 24.(월) 4. 27.(목)

5월 5. 11.(목) 5. 15.(월) 5. 18.(목)

6월 1차 6. 8.(목) 6. 12.(월) 6. 15.(목)

6월 2차 6. 21.(목) 6. 23.(금) 6. 29.(목)

7월 7. 20.(목) 7. 24.(월) 7. 27.(목)

8월 8. 17.(목) 8. 21.(월) 8. 24.(목)

9월 9. 14.(목) 9. 18.(월) 9. 21.(목)

10월 10. 19.(목) 10. 23.(월) 10. 26.(목)

11월 11. 16.(목) 11. 20.(월) 11. 23.(목)

12월 1차 11. 30.(목) 12. 4.(월) 12. 7.(목)

12월 2차 12. 14.(목) 12. 18.(월) 12. 21.(목)

별첨 2 별첨 2  일선기관별 관할지역 구분

일선기관명 관할지역 연락처

서울광역본부
서울특별시(중구, 종로구, 동대문구, 서초구, 강남구, 용산구, 마포구, 
서대문구, 은평구)

02-6711-2898

강원지역본부
강원도(춘천시, 원주시, 홍천군, 인제군, 화천군, 양구군, 횡성군), 
경기도(가평군)

033-815-1090

서울남부지사 서울특별시(영등포구, 양천구, 강서구, 관악구, 구로구, 금천구, 동작구) 02-6924-8739

서울동부지사
서울특별시(성동구, 광진구, 송파구, 강동구, 중랑구, 노원구, 강북구, 
도봉구,성북구)

02-2086-8026

강원동부지사
강원도(강릉시, 속초시, 동해시, 태백시, 삼척시, 양양군, 고성군, 
영월군, 정선군, 평창군) 

033-820-2572

부산광역본부 부산광역시 051-520-0681

울산지역본부 울산광역시 052-226-0526

경남지역본부
경상남도(창원시, 함안군, 의령군, 창녕군, 진주시, 사천시, 산청군, 
거창군, 함양군, 합천군, 하동군, 남해군, 통영시, 고성군, 거제시)

055-269-0546

경남동부지사 경상남도(김해시, 밀양시, 양산시) 055-371-7553

광주광역본부
광주광역시, 전라남도(나주시, 화순군, 담양군, 곡성군, 구례군, 장성군, 
영광군, 함평군)

062-949-8764

전북지역본부
전라북도(전주시, 정읍시, 남원시, 완주군, 임실군, 순창군, 
무주군, 진안군, 장수군)

063-240-8535

전남지역본부
전라남도(목포시, 신안군, 영암군, 무안군, 강진군, 완도군, 
해남군, 진도군, 장흥군)

061-288-8735

제주지역본부 제주특별자치도 064-797-7516

전북서부지사 전라북도(익산시, 김제시, 군산시, 부안군, 고창군) 063-460-3625

전남동부지사 전라남도(여수시, 순천시, 광양시, 고흥군, 보성군) 061-689-4953

대구광역본부 대구광역시(북구, 중구, 동구, 수성구) 경상북도(영천시, 경산시, 청도군, 군위군) 053-609-0563

대구서부지사 대구광역시(남구, 달서구, 서구, 달성군, 성주군, 칠곡군, 고령군) 053-650-6834

경북지역본부
경상북도(구미시, 김천시, 칠곡군 구미국가 산업단지, 영주시, 봉화군, 
상주시, 문경시, 안동시, 의성군, 예천군, 영양군, 청송군)

054-478-8025

경북동부지사 경상북도(포항시, 경주시, 영덕군, 울릉군, 울진군) 054-271-2046

인천광역본부 인천광역시 032-5100-523

경기지역본부 경기도(수원시, 용인시, 화성시, 평택시, 오산시, 안성시) 031-259-7113

경기북부지사
경기도(의정부시, 동두천시, 구리시, 남양주시, 양주시, 포천시, 
연천군), 강원도(철원군)

031-828-1944

고양파주지사 경기도(고양시, 파주시) 031-540-3845

경기중부지사 경기도(부천시, 김포시) 032-680-6538

경기서부지사 경기도(광명시, 안양시, 과천시, 의왕시, 군포시, 안산시, 시흥시) 031-481-7514

경기동부지사 경기도(성남시, 하남시, 이천시, 광주시, 여주시, 양평군) 031-785-3342

대전세종광역본부
대전광역시, 세종특별자치시, 충청남도(공주시, 논산시, 계룡시, 보령시, 
금산군, 홍성군, 서천군, 부여군, 청양군)

042-620-5653

충북지역본부 충청북도(청주시, 진천군, 괴산군, 보은군, 증평군, 옥천군, 영동군) 043-230-7125

충북북부지사 충청북도(충주시, 제천시, 단양군, 음성군) 043-849-1044

충남지역본부 충청남도(천안시, 아산시, 당진시, 보령시, 서산시, 예산군, 태안군) 041-570-3439


